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Chị Hoa đổi số điện thoại — phải sửa mấy chỗ?
Mở cạnh nhau: 2.5 ❌ BẢNG SAI và 2.2 Khách hàng + 3.1 Đơn hàng

BẢNG 2.5 — SỐ CỦA KHÁCH NẰM RẢI Ở NHIỀU DÒNG

Chụp cưới · Nguyễn Thị Hoa · 0911222333

In album · Nguyễn Thị Hoa · 0911222333

Chụp gia đình · Nguyễn Thị Hoa · 0911.222.333

Quay phóng sự · Trần Văn Khoa · 0922333444

Trang điểm · Tran Van Khoa · 0922 333 444

Đổi số → phải sửa tay từng dòng.
Hai dòng đỏ đã gõ lệch từ trước — lọc theo tên hay theo số đều ra thiếu.

BẢNG 2.2 — SỐ CHỈ NẰM Ở MỘT Ô

Sửa đúng 1 ô này

2.2 KHÁCH HÀNG

Nguyễn Thị Hoa
0911222333

3.1 ĐƠN HÀNG

DH-001 → Hoa

DH-002 → Hoa

Cả 2 đơn thấy số mới ngay.
Thêm đơn thứ 20 cũng vậy — không phải sửa gì thêm.

Cùng một khách: bên trái ba dòng, bên phải một dòng. Cái đáng sợ không phải sót — mà là không ai biết đang sót.
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Ba việc khác nhau giữa hai bảng
Mở 3.1 Đơn hàng dòng DH-001 và 2.2 Khách hàng dòng Nguyễn Thị Hoa

2.2 · KHÁCH HÀNG — DANH MỤC

Nguyễn Thị Hoa

Điện thoại 0911222333

Nguồn khách Facebook

Số đơn đã đặt 2

Tổng đã mua 16.800.000

Hai ô vàng là cột Tổng hợp.

3.1 · ĐƠN HÀNG — GIAO DỊCH

DH-001

Khách hàng Nguyễn Thị Hoa

SĐT khách (tra cứu) 0911222333

Dịch vụ Chụp ảnh cưới trọn gói

Đơn giá (tra cứu) 15.000.000

Hai ô hồng không ai gõ — kéo từ bảng kia.

① LIÊN KẾT

đơn trỏ về đúng dòng khách

② TRA CỨU

kéo SĐT & đơn giá sang xem

③ TỔNG HỢP

15.000.000 + 1.800.000 = 16.800.000

Liên kết đi từ giao dịch về danh mục. Tra cứu chảy xuôi theo liên kết, tổng hợp chảy ngược lại — ba cái luôn đi cùng nhau.
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Tra cứu là cửa sổ — không phải bản photo
Làm thử: sửa Đơn giá của Trang điểm cô dâu ở bảng 2.3, rồi nhìn DH-004 ở bảng 3.1

Anh sửa 2.000.000 → 2.500.000 ở đây

2.3 · DỊCH VỤ

Trang điểm cô dâu

Đơn giá

2.500.000

Chỉ sửa đúng một ô này.

nối sống

3.1 · ĐƠN HÀNG — DH-004

Số lượng 2

Đơn giá (tra cứu) 2.500.000

Thành tiền 5.000.000

Hai ô này tự đổi — không ai gõ.
Trước khi sửa: 2.000.000 và 4.000.000.

NẾU CHÉP TAY

Đơn giá gõ tay

vẫn là

2.000.000

Sai — và không ai biết.

Cột tra cứu không gõ đè lên được — muốn sửa phải sang bảng gốc. Đó là tính năng, không phải lỗi.
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Giải phẫu cột Thành tiền
Cột Thành tiền của bảng 3.1 Đơn hàng — bấm vào tiêu đề cột để xem công thức thật

ĐẦU VÀO — CÓ SẴN TRONG DH-004

Số lượng · người nhập

2

Dịch vụ · cột liên kết

Trang điểm cô dâu
→ mở sang bảng 2.3

2.3 Dịch vụ › Đơn giá

2.000.000

ĐỌC THÀNH BA NHỊP

LẤY đơn giá từ dịch vụ đã chọn

NHÂN với số lượng của đơn này

RA thành tiền, tự cập nhật mãi

CỘT KẾT QUẢ

Thành tiền · DH-004

4.000.000

Không gõ tay được — máy tự tính.

[Số lượng] * FIRST([Dịch vụ].[Đơn giá]) → 2 × 2.000.000 = 4.000.000

Đổi Số lượng của DH-004 từ 2 thành 3 → Thành tiền nhảy lên 6.000.000 ngay trước mắt lớp.
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Vì sao ngày 5 automation không chạy
Nhìn cột Cờ trễ hạn ở bảng 2.4 Công việc — dòng “Chốt hợp đồng anh Khoa” đang là TRỄ

NGƯỜI SỬA Ô — MÁY CÓ NHÌN THẤY

Anh bấm vào ô
Trạng thái → 4. Hoàn thành

sinh sự kiện Sự kiện “ô thay đổi”
được ghi vào hệ thống

Automation nghe được
điều kiện khớp CHẠY

CÔNG THỨC TỰ TÍNH — MÁY KHÔNG NHÌN THẤY

Nửa đêm sang ngày mới
Cờ trễ hạn tự thành TRỄ

KHÔNG sinh sự kiện

Không có sự kiện nào
hệ thống không ghi gì

Automation nghe
không nghe thấy gì NẰM IM

Máy chỉ thấy NGƯỜI sửa, không thấy MÁY tự tính. Cái bẫy làm nhiều người tưởng Lark hỏng — ngày 5 sẽ có cách đi vòng.

BUỔI 3 · CÔNG THỨC SƠ ĐỒ 5 / 8

Vì sao ngày 5 automation không chạy 6 / 9



Một kho, bốn khuôn mặt
Bảng 2.4 Công việc — bấm qua lại 4 view đã dựng sẵn ở góc trên bên trái

MỘT KHO DUY NHẤT

2.4 Công việc
10 dòng · 12 cột

đọc & ghi cùng một khođọc & ghi cùng một kho

Grid View — bảng lưới để nhập và sửa NGƯỜI NHẬP

📋 Kanban theo trạng thái — kéo thẻ sang cột Hoàn thành NGƯỜI CHẠY VIỆC

📅 Lịch theo hạn chót — việc rơi vào ngày nào NGƯỜI THEO DEADLINE

📊 Gantt tiến độ — việc nào chồng việc nào QUẢN LÝ DỰ ÁN

Bảng 3.2 Thu – Chi cũng có sẵn hai view lọc 💸 Chỉ khoản CHI và 💰 Chỉ khoản THU — cùng 12 dòng, hai khuôn mặt khác nhau.
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Ba nút vặn — cùng một dữ liệu, ba cách nhìn
Làm trên bảng 2.4 Công việc, dùng đúng 5 dòng đầu

GỐC · 5 DÒNG ĐẦU

Gọi lại 5 khách hỏi giá
2. Đang làm · 12/08 · 🔴

Soạn báo giá gói cưới
1. Chờ làm · 13/08 · 🟡

Chỉnh 30 ảnh cưới chị Hoa
2. Đang làm · 14/08 · 🔴

Chốt hợp đồng anh Khoa
3. Chờ duyệt · 11/08 · 🔴

Trả album cho chị Mai
4. Hoàn thành · 09/08 · 🟡

① LỌC — BỚT DÒNG

Trạng thái ≠ 4. Hoàn thành

Gọi lại 5 khách hỏi giá
12/08

Soạn báo giá gói cưới
13/08

Chỉnh 30 ảnh cưới chị Hoa
14/08

Chốt hợp đồng anh Khoa
11/08

Trả album — đã Hoàn thành

② SẮP XẾP — ĐỔI THỨ TỰ

Hạn chót tăng dần

Chốt hợp đồng anh Khoa
11/08 · TRỄ

Gọi lại 5 khách hỏi giá
12/08

Soạn báo giá gói cưới
13/08

Chỉnh 30 ảnh cưới chị Hoa
14/08

Việc trễ tự nhảy lên đầu.

③ NHÓM — GOM CỤM

Nhóm theo Mức ưu tiên

🔴 Cao · 3 việc

Chốt hợp đồng anh Khoa

Gọi lại 5 khách hỏi giá

Chỉnh 30 ảnh cưới

🟡 Trung bình · 1 việc

Soạn báo giá gói cưới

Mỗi cụm có số đếm riêng.

Dòng mờ ở bước ① vẫn nằm nguyên trong kho. Lọc không xoá dữ liệu — chỉ đổi thứ đang nhìn. Nói câu này trước khi bấm.

BUỔI 3 · VIEW SƠ ĐỒ 7 / 8

Ba nút vặn của mọi view 8 / 9



View chung và view cá nhân
Ba người trong bảng 2.1 Nhân sự cùng mở bảng 2.4 Công việc

VIEW CHUNG — AI ĐỔI THÌ MỌI NGƯỜI THẤY

Nguyễn Văn An

đổi bộ lọc trên view chung

[CHUNG] Việc đang chạy
một bộ lọc duy nhất

Trần Thị Bình Lê Minh Cường
cả hai cùng bị đổi theocả hai cùng bị đổi theo

VIEW CÁ NHÂN — CHỈ MÌNH MÌNH THẤY

Nguyễn Văn An

Trần Thị Bình

Lê Minh Cường

view riêng của An — đã đổi

view riêng của Bình — nguyên

view riêng của Cường — nguyên

Muốn nghịch thì tạo view cá nhân, đừng đụng view chung — và đặt tên view chung có tiền tố [CHUNG] để không ai bấm nhầm.
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